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PRAVILNIK

O NOTRANJI ORGANIZACIJI IN O SISTEMVIZACIJI
DELOVNIH MEST V STROKOVNI SLUZBI
LOVSKE ZVEZE SLOVENIJE

Ljubljana, oktober 2009



Na podlagi 8. to¢ke 22. ¢lena Pravil Lovske zveze Slovenije, z dne 12.05.2007 je Upravni odbor
Lovske zveze Slovenije na svoji 18. seji dne 29.10.2009 sprejel naslednji

PRAVILNIK O NOTRANJI ORGANI?ACIJI IN O SISTEMIZACIJI
DELOVNIH MEST V STROKOVNI SLUZBI LOVSKE ZVEZE SLOVENIJE

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Ta pravilnik dologa notranjo organizacijo Strokovne sluzbe Lovske zveze Slovenije (v nadaljnjem
besedilu: Strokovna sluzba), dejavnosti notranjih organizacijskih enot, vodenje, pooblastila in

odgovornosti delavcev Strokovne sluzbe ter sistemizacijo delovnih mest Strokovne sluzbe.

2. ¢len

Notranja organizacija in sistemizacija delovnih mest Strokovne sluzbe se dolodi tako, da se
zagotovi:

- ucinkovito izvrSevanje nalog Lovske zveze Slovenije (v nadaljnjem besedilu: LZS),

- Smotrno organiziranje in vodenje dela ter koordinacijo in nadzorstvo nad opravljanjem nalog,

- polno zaposlenost delavcev in njihovo razporejanje glede na potrebe dela.
3. ¢len
Kadrovska zasedba Strokovne sluzbe je dologena s tem pravilnikom.
II. NOTRANJA ORGANIZACIJA
4. ¢len
V Strokovni sluzbi se glede na zahtevnost, vrsto in obseg dela ter njegovo vsebinsko povezanost in
skupni pomen organizira delo v naslednjih notranjih organizacijskih enotah:

- sekretariat

- zaloZnistvo.



Sekretariat

5. &len

Dejavnosti:

sodelovanje z drzavnimi organi in drugimi organizacijami,

sodelovanje z mednarodnimi organizacijami na podro&ju varstva narave in ohranjanja Zivalskih
vrst,

sodelovanje pri aplikativnih raziskavah na divjadi in njenem Zivljenjskem okolju,

nacrtovanje, izvajanje in analiziranje stikov z javnostjo za LZS,

priprava vsebine predstavitvenih strani LZS na Internetu,

organiziranje in zagotavljanje delovanja informacijskega sistema na nivoju LZS,

koordinacija vzpostavitve informacijskega sistema na nivoju ZLD in LD,

priprava poro¢il, analiz in evidenc (npr. gospodarjenje z divjadjo, opravljena dela v lovis¢ih,
lovski turizem...),

izvajanje strokovnih, organizacijskih, tehni¢nih in administrativnih nalog za organe in delovna
telesa LZS,

izvajanje in spremljanje izvr§evanja sklepov organov in delovnih teles LZS,

nacrtovanje, organiziranje in usklajevanje dela med organizacijskimi enotami Strokovne sluZbe
in organi ter delovnimi telesi LZS,

izvajanje kadrovske funkcije LZS,

koordinacija lovsko-gospodarskega nacrtovanja na nivoju LZS in ZLD,

strokovno svetovanje lovskim organizacijam in posameznikom v obliki ustnih in pisnih
nasvetov, informacij in mnenj,

koordinacija z obmo&nimi zvezami lovskih druZin in usposobljenimi ¢lanicami,

organiziranje in izvajanje izobraZevanja,

opravljanje nalog sprejemno-informacijske pisarne LZS in odpreme poste ter tekode urejanje
dokumentarnega in arhivskega gradiva LZS,

skrb za nabavo, vzdrZevanje in evidenco osnovnih sredstev in pisarni$kega materiala,

izvajanje finan¢nega in ratunovodskega poslovanja,

druge naloge.



Zaloznistvo
6. ¢len
Dejavnosti:
- priprava in izdaja glasila Lovec in ob&asnih prilog,
- priprava in izdaja publikacij iz programa Zlatorogove in Strokovne knjiZnice,
- priprava in izdaja drugih tiskanih publikacij LZS,
- urejanje predstavitvenih strani LZS na Internetu,
- azuriranje evidenc naro¢nikov glasila Lovec in drugih tiskanih publikacij,
- priprava in izvajanje odnosov z lovsko in nelovsko javnostjo
- sodelovanje z uredni$tvi drugih revij in publikacij,

- druge naloge.
I11. VODENJE, POOBLASTILA IN ODGOVORNOSTI V STROKOVNI SLUZBI
7. ¢len

(1) Strokovno sluzbo vodi in predstavlja direktor.

(2) Direktor v okviru svoje pristojnosti organizira in usklajuje delo med organizacijskimi enotami
Strokovne sluzbe, organi in delovnimi telesi LZS ter delavci Strokovne sluZbe, in organizira
taksne oblike sodelovanja organov in delovnih teles LZS ter delavcev Strokovne sluzbe, da se
zagotovi in omogo¢i pravocasno ter u¢inkovito izvajanje nalog LZS.

8. ¢len

Zaradi medsebojne povezanosti in soodvisnosti nalog LZS Strokovna sluzba in njeni delavci

zagotavljajo funkcionalno povezovanje organov in delovnih teles LZS.

9. ¢len

Delavci Strokovne sluZbe so za svoje delo odgovorni direktorju, direktor pa predsedniku LZS.



10. ¢len

(1) Zaupnost poslovnih podatkov s sklepom dologi organ LZS ali direktor.

(2) Vsi delavci so dolzni varovati zaupne poslovne podatke kot poslovno tajnost LZS, in sicer ne

glede na nacin, kako je bil z njimi seznanjen.

IV. SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST

11. &len

V popisnih listih (Priloga 1), ki je sestavni del tega Pravilnika, se dolocijo:
- nazivi in naloge delovnih mest,

- pogoji za zasedbo delovnih mest,

- poskusno delo,

- odpovedni rok,

_ Plagilni razred za dologitev osnovne place delovnih mest,

- &tevilo izvajalcev.

12. ¢len

Naloge Strokovne sluzbe se izvajajo na naslednjih delovnih mestih, in sicer:
- delovno mesto direktor

- delovno mesto generalni sekretar

- delovno mesto poslovni sekretar

- delovno mesto ratunovodja

_ delovno mesto svetovalec za ekologijo divjadi

- delovno mesto odgovorni urednik

_ delovno mesto novinar- svetovalec za odnose z javnostjo

- delovno mesto tajnica zaloznistva
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